CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
sy Pic lap - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH
Thu, chi tién thi hanh an
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 630/QD-TCTHADS ngay 26/6/2025
ciia Tong Cuc trudng Tong cuc Thi hanh dn dén sw)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh nay quy dinh trinh tu, thd tuc, nhiém vu va quyén han cda céng
chirc, 1anh dao co quan thi hanh an dan su (THADS) lién quan dén thu, chi tién thi
hanh 4n va kiém k&, d6i chiéu tién thi hanh an.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy trinh nay 4p dung dbi véi Thu trudng co quan THADS va nguoi
duge Thi trudng co quan THADS Gy quyén (sau ddy goi chung 12 Thu trudng
co quan THADS), Chép hanh vién, K& toan trudng ké toan nghiép vu thi hanh
4n (sau day goi chung 13 K& toan truéng) va ngudi duge Ké toan trudng uy
quyen, K& toan vién 1am ké toan nghiép vu, Thi qu¥ va cong chirc khéc cia co
quan THADS dugc phan cong nhiém vu thu, chi tién thi hanh an, kiém ké, ddi
chiéu tién thi hanh 4n.

Piéu 3. Nguyén tic thyc hién

1. Pam bao dung thAm quyén, trinh tu, tha tuc, thoi han theo quy dinh cta
phap ludt vé thu chi tién thi hanh 4n, quy dinh phap luét c6 lién quan va quy
trinh nay.

2. Bam bao quyén va loi ich hop phap clia co quan, td chirc va cong dan.

3. Tang cudng Uung dung cdng ngh¢ thong tin, chuyén dbi sé trong hoat
d6ng thu chi tién thi hanh an.

4. Bao dam ph hop va kip thoi giai quyét cdc vAn @& phat sinh khi sip
xép td chtrc bd may hé théng THADS theo Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 ciia Qudc hdi quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép
td chirc bd may nha nudc.



Chuong 11
TRINH TU, THU TUC THU, CHI TIEN THI HANH AN
MUC 1. TRINH TU, THU TUC THU TIEN THI HANH AN
Pitu 4. Thu tién tam tdmg 4n phi, 1¢ phi tda 4n qua Cong dich vu céng

- Budc 1: Hing ngay, k& toan don vi diing nhép vao phin mém thu tién
tam Umg an phi, 18 phi Toa 4n trén Cdng dich vu cong Québc gia dé kiém tra, ndm
b4t thong tin nhing truedng hop ngudi dan da thuc hién ndp thanh cong tién tam
tng 4n phi, 1& phi Tda 4n trén Cong dich vu cong Qubc gia.

- Buéce 2: K& toan thuc hién:

+ Truong hop co quan THADS nhdn tién truc tiép tai KBNN: Ly Gidy
béo C6 tai KBNN noi mé tai khoan giao dich dé 13p bién lai thu tién;

+ Truong hop cho phép truy vdn théng tin vé phdt sinh C6 tai khodn
KBNN trén Céng dich vu céng: K& toan truy véan théng tin v& phét sinh C6 aé
1ap bién lai thu tién;

+ Truong hop co quan THADS nhén tién qua tai khoan dich vu thu tién
mé tai Ngdn hang thuong mai (NHTM): K& toan tiép nhan thong tin phat sinh
C6 tai khoan thong qua phwong tién dién tir & 1ap bién lai thu tién.

- Budc 3. Lap bién lai thu tién: Sau khi ddi chiéu thong tin vé thong bao
ndp tién tam vmg 4n phi, 1é phi tda an khép dang véi sé tién co quan THADS
nhén vé tai khoan tai KBNN/NHTM, ké toan thyc hién:

Ky sb bién lai dién tir theo mau trén phin mém tam thu an phi, 1§ phi toa
an; hoic, ky sb bién lai dién tir tir phdn mém quén 1y bién lai dién tir ciia co quan
THADS; hoic, ky bién lai dit in (bién lai gidy);

- Buéc 4. Tra bién lai cho céac dbi tugng lién quan

+ Trudng hop ky sb theo mau bién lai trén phin mém tam thu &n phi, hé
théng s& tu dong chuyén théng tin bién lai dién tir t6i cac ddi tuong cd lién quan;
ké toan thuc hién sao luu bién lai dién tir & hach toan va luu trit. Chuyén cho b
phén thu Iy dé theo d&i va giri cho Chép hanh vién khi c6 quyét dinh thi hanh an;

+ Trudng hop phat hanh bién lai gidy, ké toan luu 01 lién @ hach toén,
chuyén céc lién con lai cho déi tugng cé lién quan;

+ Trudng hop phat hanh bién lai dién tir tir phdn mém quan ly bién lai ctia
co quan THADS, ké toan thyc hién giri thong tin vé bién lai dién tir cho cac dbi
tuong co6 lién quan va dinh kem trén Céng dich vu cong (néu diéu kién ky thuat
cho phép). Thuc hién hach toan ké toan va luu trir chimg tir dién t theo quy
dinh.



Piéu 5. Thu tién qua tai khoan mé& tai KBNN/tai khoan dich vu thu
tién tai NHTM

1. Thu Kkhi chwa ¢6 quyét dinh thi hanh 4n
a) Tam vrng dn phi, I¢ phi toa dn

Bué6c 1: K& toan nhan Gidy bao C6 tai KBNN/Thong tin phat sinh C6 tai
khoan dich vu thu tién tai NHTM.

Budc 2. Kiém tra thong tin trén Gidy bao C6/Théng tin phat sinh C6 véi
thong tin trén Thong bao tam thu an phi, 1€ phi toa an.

Budce 3. Lap bién lai thu tién: Kiém tra thong tin khép ding gitra s tién
thuc nhén va thong tin vé thong bao tam thu &n phi, 1€ phi toa én, ké toan lap
bién lai tam thu an phi, 1€ phi tda an.

Ky s bién lai dién tir tir phdn mém quan 1y bién lai dién tir cia co quan
THADS, hoic ky bién lai dat in (bién lai gidy);

- Bué6c 4. Tra bién lai cho cac dbi twong lién quan;

+ Truong hop phat hanh bién lai dién tir tir phan mém quan 1y bién lai cia
co quan THADS, ké toan thyuc hién gui théng tin v& bién lai dién tir cho cac ddi
tugng co lién quan va dinh kém trén Cong dich vu céng (néu diéu kién k¥ thuat
cho phép). Thuc hién hach toan ké toan va luu trit ching tir dién tir theo quy
dinh;

+ Trudong hop phat hanh bién lai gidy, ké toan luu 01 lién dé hach toén,
chuyén cac lién con lai cho déi twgng cé lién quan.

b) Thu truéc khi cé quyét dinh thi hanh dn

Budgc 1: K& toan nhan Gidy bao C6 tai KBNN/ Thong tin phat sinh C6 tai
khoan dich vu thu tién tai NHTM.

Budc 2. Kiém tra thong tin trén Gidy bao C6/Thong tin phat sinh C6 véi
thong tin/tai liéu vé sb tién thu trudc quyét dinh thi hanh 4n (gidy @& nghi ndp
tién khic phuc hau qua, chimg tir chuyén tién ctia nguoi ndp tién...)

Buéc 3. Kiém tra thong tin khdp ding gitra sb tién thuc nhan va véi thong
tin/tai 1iéu vé sb tién thu trude quyét dinh thi hanh an. K& ton 1ap bién lai thu
tién:

Ky sb bién lai dién tir tir phan mém quan 1y bién lai dién tir ctia co quan
THADS hoac ky phat hanh bién lai dat in (bién lai gidy);

Truomg hop khong ¢6 ddy du thong tin vé khoan tién di nhan, ké toan
hach toan vao tai khoan “Tam giit cho xu ly khac”, chua phat hanh bién lai.



Cham nhé4t khong qud 10 ngdy lam viéc, Vin phong THADS tinh, thanh
ph6/Phong THADS Khu vuc phai 1am 1 théng tin ctia ngudi nop tién cung cap
cho Phong K& toan — Tai chinh. Sau khi c6 ddy di thong tin 1ién quan dén khoan
tién dd nhan, ké toan thuc hién phat hanh bién lai va hach toan vao Tai khodn
3375- Thu trudc quyét dinh thi hanh én” chi tiét theo d6i tuong va yéu cau thu
(ké ca tién nop dé khic phuc hau qua truée va trong khi toa dua vu 4n ra xét xr).

- Budc 4. Tra bién lai cho cac ddi tuong lién quan

+ Trudmg hop phat hanh bién lai dién tir tir phdn mém quan 1y bién lai cia
co quan THADS, ké toan thuc hién giri théng tin vé bién lai dién tir cho cac dbi
tugng cé li€n quan. Thuc hién hach toan ké toan va luu trit chung tir dién tir theo
quy dinh;

+ Trudng hop phét hanh bién lai gidy, ké toan luu 01 lién & hach toan,
chuyén cac lién con lai cho dbi twong c6 lién quan.

2. Thu tién theo quyét dinh thi hanh 4n

Budce 1: K& toan nhan Gidy bao C6 tai KBNN/ Thong tin phét sinh C6 tai
khoan dich vu thu tién tai NHTM.

Budc 2. Kiém tra, d6i chiéu théng tin trén Gidy bao Co/Thong tin phat
sinh C6 v&i thong tin quyét dinh thi hanh an.

Budc 3. Chuyén thong tin vé sd tién phat sinh Cé trén tai khoéan tai
KBNN/NHTM cho Chép hanh vién giai quyét hd so thi hanh an d l4ap bién lai.

Budc 4. Chap hanh vién kiém tra thong tin ndi dung sb tién di nhan trén
Giy béo C6/Thong tin phat sinh C6 tai khoan véi quyét dinh thi hanh 4n dé viét
bién lai gidy/x4c nhan théng tin trén phan mém bién lai dién ti.

Budc 5. Chép hanh vién chuyén bién lai/thong tin trén phin mém bién lai
dién tir cho k& toan ky phat hanh: Ky sb bién lai dién tr tir phdn mém quén 1y
bién lai dién ti clia co quan THADS hodc ky bién lai dat in (bién lai gidy);

- Budc 6. Tra bién lai cho cac dbi tuong lién quan:

+ Trudng hop phét hanh bién lai dién tir tir phAn mém quan 1y bién lai cla
co quan THADS, ké toan thuc hién giri thong tin vé bién lai dién tir cho cac ddi
tugng c6 lién quan. Thyc hién hach todn ké toan va luu trir ching tir dién t theo
quy dinh;

+ Trudng hop phét hanh bién lai gidy, ké toan luu 01 lién @ hach toén,
chuyén céc lién con lai cho ddi tugng c6 lién quan.

Piéu 6. Thu tién miat do dwong sy dén ndp tai co quan THADS



Co quan THADS phén cong mét céng chirc 1am nhiém vy thu tién thi
hanh 4n tai tru s¢ THADS tinh, thanh phé va cac Phong THADS khu vuc (goi
t4t 1a ngudi thu tién).

Budce 1. Khi duong su dén ndp tién: ngudi thu tién c6 trach nhiém kiém
tra thong tin gdm: thong bo tam thu 4n phi, 1¢ phi toa an; quyét dinh thi hanh
an; truong hop ndp tién truée quyét dinh thi hanh 4n can huéng din cho dwong
su lam don tu nguyén ndp tién cho vu an/vu viéc cu thé da truy té/dang xét
xt/dang khang céo. .. 1am cin ctr d& xé4c dinh loai bién lai thu tién phu hop.

Buéc 2. Trudng hop di day du thong tin, cin o khoan phai ndp ma
duong su ndp dé lua chon loai bién lai tuong tng l1am thu tuc thu tién. Trudng
hop cAn thiét, ngudi thu tién phdi hop véi Chip hanh vién dé 1am 16 thong tin va
huéng dén duong sy thuc hién nop tién.

Buéc 3. Ngudi thu tién thuc hién thu tién va ky phat hanh bién lai
gidy/bién lai dién tir chuyén tra cho ngudi ndp tién va chuyén dén cac dbi tuong
c6 lién quan.

Buéc 4. Ngudi ndp tién ndp sb tién da thu:

+ Truong hop thu tién tai tru s& co quan THADS cap tinh, ngudi ndp tién
thuc hién thd tuc ndp tién vao qu§ tién mit co quan ngay sau khi thu tién cia
duong sy. Ngudi ndp tién c6 thé ndp mét 14n cho nhidu khoan tién da thu (kém
theo bang ké thu tién).

+ Truong hop thu tién tai Phong THADS khu vuc: cubi mdi ngay lam
viéc, ngudi thu tién 6 trach nhiém lap bang ké sb tién d thu trong ngay (chi tiét
theo tirng bién lai thu tién) dé ndp toan bd vio tai khoan ciia co quan THADS
mé tai KBNN hodic NHTM. Bang ké nay dugc chuyén cho ké toan dé hach toan
theo d&i theo timg dbi tuong.

Pidu 7. Chap hanh vién/cong chirc thu tién ngoai tru sé co' quan

Bude 1: Khi Chép hanh vién/cong chirc duge giao nhiém vu di thu tién thi
hanh an ngoai tru sé co quan. Chap hanh vién/céng chirc ¢ trach nhiém lap bién
lai thu tién/bién lai dién tir, ky phat hanh va chuyén cho duong su 01 lién déi véi
bién lai gidy hodc chuyén qua phuong tién dién tir d6i v&i bién lai dién tir. Ban
thé hién cua bién lai dién ttr dang dﬁy du hoac rat gon, ¢é duong link tdi noi luu
tri¥, x4c thue bién lai dién ttr duoc in va chuyén cho duong su dé tham khao.

Buéc 2: Cubi ngay 1am viéc, Chip hanh vién/cong chirc duoc giao nhiém
vu thu tién ngoai tru sé co quan cé trach nhiém 14p bang ké kém theo bién lai
gidy hodc bang ké trén phin mém quan 1y bién lai dién tir d&é thuc hién nop 56
tién d3 thu.



+ Tai co quan THADS cép tinh, Chdp hanh vién/cong chic d thu tién
ctia duong su thuce hién thi tuc ndp tién vao quy tién mit co quan. Ngudi nop
tién c6 thé ndp mot 14n cho nhidu khoan tién di thu (kém theo bang ké thu tién).
Truomg hop thu tién thi hanh 4n vao cudi ngay 1am viéc, khong kip ndp ngay
trong ngdy vao qu§ co quan thi phai ndp vao quy co quan vao diu gio ngay lam
vigc d4u tién khi vé dén tru so;

+ Tai Phong THADS khu vuc: Chip hanh vién/céng chirc ¢é trach nhiém
ndp toan bd sb tién dd thu vao tai khoan dich vu thu tién cta co quan THADS
m& tai NHTM hodc KBNN, kém theo bang ké dé& chuyén cho ké toan thyc hién
theo d&i, hach toan theo timg dbi tuong. Truong hop thu tién thi hanh 4n vao
cudi ngay 1am viéc, khdng kip ndp ngay trong ngay vao tai khoan clia co quan
THADS mé tai NHTM hodac KBNN thi phai ndp vao tai khoan cua co quan
THADS mé tai NHTM hozic KBNN vio diu gio ngay 1am viée tiép theo.

MUC 2. TRINH TU, THU TUC CHI TIEN THI HANH AN

Piéu 8. Chi biing tién mit (chi thwe hién chi tién thi hanh an bing tién
mit tai tru sé co quan THADS cép tinh)

- Bué6c 1: Chép hanh vién 14p Gidy dé nghi chi tién, ndi dung trén dé nghi
chi thé hién rd cac thong tin nhu dia chi, s6/N.T.N cua bién lai thu tién...trinh
Trudng phong Nghiép vu va td chite THADS/Trudng phong THADS khu vuc
dé kiém tra trudc khi trinh Thu truéng don vi ky duyét.

Thu tuc chi tién chuyén cho bd phén ké toan nghiép vu gdm:

+ Gidy dé nghi chi di dugc Tha truéng don vi phé duyét;

+ Cin cu6c cong dan (ban photo, dbi chibu véi ban gdc hodc trén
VNelD) hodic gidy t& thy than c¢6 xac nhan cta co quan nha nuéc c6 thadm quyeén;

+ Gidy ty quyén (trudng hop nhan ty quyén).

- Bude 2: K& toan vién kiém tra thii tuc chi néu ddy da, ding quy dinh thi
tién hanh 14p phiéu chi chuyén cho ké toan truéng; néu thi tuc chi chua ding
quy dinh khéng 14p phiéu chi va yéu cdu Chip hanh vién bd sung.

- Bué6e 3: K& toan trudng kiém tra, ky Phiéu chi, trinh thi truéng don vi
ky duyét Phiéu chi va chuyén cho thi qui & chi tién.

- Budc 4: Thii qu§ can ct Phiéu chi di duoc thu truéng don vi phé duyét
dé chi tra tién cho duong su, huéng din duong su (ngudi nhan tién) kiém tra d3
nhén du tién trude khi ra khoi bd phén chi tra tién, tw bao quan tién ctia minh,
khong giri lai can b6 co quan thi hanh an dudi mei hinh thure. Phiéu chi duoc 1ap
thanh 02 ban, 01 ban hru tai bd phan ké toan, 01 ban luu hd so Chap hanh vién.



Diéu 9. Chi tién bing hinh thirc chuyén khozn

- Budc 1: Chép hanh vién 14p Gidy d& nghi chi tién, ndi dung trén d& nghi
chi thé hién 5 cac théng tin nhu dia chi, sb tai khoan, ngan hang, s6/N.T.N cia
bién lai thu tién...trinh Truéng phong Nghiép vu va té chitc THADS/Trudng
phong THADS khu virc dé kiém tra trude khi trinh Tha truéng don vi ky duyét.

(Cdc quy trinh tai bucc nay thuc hién trén truc van ban lién thong hodc
hé thong phan mém nghiép vu thi hanh én khi diéu kién kj thudt cho phép)

Thit tyc chi tién chuyén cho bd phén ké toan nghiép vu gdm:

+ Gidy @& nghi chi d& dugc Thu trudng don vi phé duyét;

+ P& nghi chuyén tién bang hinh thirc chuyén khoan;

+ Gidy ty quyén (trudong hop cung cip sb tai khoan dé nhén tién 13 nguoi
khac, khong phai 1a tai khoan cia nguoi duge thi hanh an hodc ngudi duge nhan
tién theo Quyét dinh thi hanh 4n ).

- Budce 2: K& toan vién kiém tra néu D& nghi chi dang thi tién hanh 1am
thi tuc chuyén khoan tra tién cho dwong sy (Gidy xir 1y tién tam gifr clia co quan
Thi hanh 4n- mdu CO1-Thi hanh 4n va Uy nhiém chi) chuyén cho ké toan
truéng; néu DE& nghi chi khong dung thi yéu ciu Chép hanh vién 1am lai.

- Budc 3: Ké toan trudng kiém tra, ky chimg tir chuyén khoan truée khi
trinh Tha trudng don vi ky duyét.

- Budc 4: Sau khi thu tuc chuyén khoan dugc Thu trudng don vi ky duyét
ké toan phai chuyén ngay chimg tir chuyén tién ra Kho bac nha nudc; kip thoi
kiém tra viéc thuc hién chuyén tién tai Kho bac Nha nuéc dé tranh trudng hop
chtmg tir ton lai tai Kho bac Nha nuéc.

Piéu 10. Giri tra tién qua buu dién

- Budc 1: Chép hanh vién 1ap Gidy d& nghi chi tién, n6i dung trén d& nghi
chi thé hién 8 cac thong tin nhu dia chi, $6/N.T.N cua bién lai thu tién... trinh
Truéng phong Nghiép vu va tb chitc THADS/Truéng phong THADS khu vuc
dé kiém tra trudc khi trinh Thu truéng don vi ky duyét.

(Cac quy trinh tai bucc nay thuc hién trén truc van ban lién thong hodc
hé théng phan mém nghiép vu thi hanh dn khi diéu kién kj thudt cho phép)

Thu tuc chi tién chuyén cho bd phan ké toan nghiép vu gdm:

+ Gidy dé nghj chi da dugc Thi truéng don vi phé duyét;

+ D& nghj chuyén tién bing hinh thirc gii qua buu dién (ctia duong su);

+ Gidy Uy quyén (trudong hop nhan Gy quyén).



- Bué6e 2: Can clr d nghi chi dd duoc Thit trudng don vi ky duyét ké toan
tién hanh 1ap Phiéu chi chuyén cho ké toan trudng.

- Budc 3: K& toan trudng kiém tra, ky Phiéu chi va chuyén Tha qui chi
tién cho Chap hanh vién hodc ty minh dé gui tién cho duong su.

- Buéc 4: Chip hanh vién/Thu quy khi nhén tién phai gii buu dién va
chuyén tra bd phan ké toan nghiép vu Gidy chuyén tién qua buu dién va Phiéu
bao nhén tién.

Luu y: Cude phi chuyén tién qua duong Buu dién do ngudi nhén tién
chiu va duoc trir vao so tién ho dugc nhan. Viéc gui tién qua buu dién chi dugce
x4ac dinh 1a xong khi bd phén ké toan nhan dugc Phi€u béo nhén tién.

Piéu 11. Chi tién cho dwong sir 13 pham nhin

- Budc 1: Chép hanh vién 14p Gidy dé nghi chi tién trinh Truéng phong
Nghiép vu va td chitc THADS/Truéng phong THADS khu vuc dé kiém tra
trudce khi trinh Thu truéng don vi ky duyét.

(Cac quy trinh tai bucc nay thuc hién trén truc van ban lién thong hodc
hé thong phan mém nghiép vu thi hanh dn khi diéu kién k thudt cho phép)

- Bude 2: Can o dé nghi chi da dugc thu truéng don vi ky duyét ké toan
vién thuc hién thu tuc chi tién.

Trudng hop pham nhén 13 ngudi duge thi hanh 4n dan su ay quyén cho
ngudi khac nhan thay tién: cin cr gidy Gy quyén do giam thi trai giam, Trai tam
giam x4c nhén, gidy to tiy than cta ngudi duge Gy quyén 14p phiéu chi tra theo
quy dinh cua phap luét.

Tuy theo hinh thic chi tién ma thuc hién quy trinh tai Diéu 5, Diéu 6 cua
Quy trinh néu trén.

Truong hop pham nhan la ngudi dugce thi hanh an dan su c6 don d& nghi
dugc nhén tién tai noi chdp hanh hinh phat ti thi ké toan thuc hién thu tuc chi
tién cho Chép hanh vién dé giri tién cho ho thdng qua trai giam, trai tam giam.

- Sau khi chuyén tién cho trai giam, trai tam giam, Chap hanh vién chuyén
tra cho bo phan ké toan bién ban tra tién cia Trai giam, Trai tam giam dé luu
chung tu.

* Luu y: Trudong hop pham nhén 1a ngudi duge thi hanh an dang chép
hanh hinh phat td tir chdi nhan lai tién bing van ban cé xac nhan cta Gidm thi
trai giam, trai tam giam thi Chdp hanh vién @& xuat thu truéng co quan THADS
sung cong theo quy dinh.



Pidu 12. Chi tidn giri tiét kiém trong trudong hop dwong sw khong dén
nhan

1. Trudng hop chi tién dé gui tiét kiém

- Bu6c 1: Chép hanh vién lam dé xuét giri tiét kiém va Gidy d& nghi chi
trinh Truéng phong Nghiép vu va td chirc THADS/ Trudng phong THADS Khu
vuc dé kiém tra trudc khi trinh Thu trudng don vi ky duyét.

(Cdc quy trinh tai budc nay thuc hién trén truc van ban lién thong hodc
hé théng phdn mém nghiép vu thi hanh dn khi diéu kién ky thudt cho phép)

- Budc 2: Can ot @& xuét giri tiét kiém va Gidy dé nghi chi d3 duoc Tha
truéng don vi ky duyét ké toan nghiép vu lap Hop dong giri tién trinh Thi
trudng don vi ky Hop ddng g tién (truong hop gii ¢ ky han 01 thang).

- Budc 3: K& toan nghiép vu 14p Phiéu chi tién /Uy nhiém chi dé gui tiét
kiém chuyén cho ké ton truéng.

- Budc 4: K& toan trudng kiém tra, ky phiéu chi, Trinh tha trudéng don vi
ky Phiéu chi va chi tién cho thii qu§ dé giri tiét kiém (truong hop chi tién mit);
ké toan truéng kiém tra va ky Uy nhiém chi, trinh Thu truéng don vi ky Uy
nhiém chi dé thue hién giri tiét kiém (trudng hop chuyén khoan).

- Budc 5: sau khi gui tién thu quy chuyén hop dong da ky véi ngan hang
cho ké toan dé ké toan hach toan, theo ddi.

* Luu ¥: viée chi tién gui tiét kiém duoc Phong KHTC thuc hién ngay khi
nhan duoc dé nghi chi ciia Chép hanh vién. Chimg tir chi gdm phiéu chi tién giri
tiét kiém, hop ddng giri tiét kiém, phiéu thu nhap hop déng vé quy duoc photo
thanh 02 b, 01 bd luu tai bd phan ké toan, 01 bd Chap hanh vién luu hd so.
Cham nhét 03 ngay 1am viéc ké tir ngay guri tiét kiém thii quy phai tra ching tir
cho Chép hanh vién,

2. Trudng hop rut tién giri tiét kiém dé chi tra

- Budce 1: Chép hanh vién lap Gidy d& nghj rat tién gir tiét kiém trinh
Truéng phong Nghiép vu va td chitc THADS @ kiém tra truéc khi trinh Thi
trudng don vi ky duyét.

- Budc 2: Can cir Gidy dé nghi rit tién gui tiét kiém dugc Thu truéng don
vi ky duyét ké toan nghiép vu 14p Phiéu chi hop ddng tién giri dé rit tién vé quy.

- Bude 3: Sau khi tha quy rat duge tién gui tiét kiém ké toan nghiép vu
1ap phiéu thu dé nhép tién vé quy va thong bao véi Chép hanh vién dé Chép
hanh vién 1am thu tuc chi.

Piéu 13. Nop tién vao Ngin sach Nha nudée
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- Budc 1: Chip hanh vién 1ap Bang ké cac khoan tién ndp NSNN trinh
Truong phong Nghiép vu va t6 chuc THADS/Truéng phong THADS Khu vuc
dé kiém tra trude khi trinh Thi truéng don vi ky duyét.

(Cdc quy trinh tai budc nay thuc hién trén truc van ban lién théng hodc
hé thong phan mém nghiép vu thi hanh dn khi diéu kién k thudt cho phép)

Thu treéng don vi quy dinh ngdy Chép hanh vién phai d& xuat nép NSNN
(1ap bang ké cac khoan nop NSNN) dé yéu cau ké toan nghiép vu thuc hién ndp
ngan sadch nha nudec.

- Budc 2: K& toan nghiép vu thuc hién cac thu tuc dé nop tién vao NSNN
trinh Thi trudng don vi k¥ va chuyén chimg tir ndp NSNN cho Kho bac Nha nuée.

- Budce 3: Sau khi nhan dugc chimg tir cia Kho bac Nha nude b phén ké
toan sao chup chimg tir trd cho Chép hanh vién dé luu hd so. Trudng hop Chép
hanh vién & Phong THADS Khu vyc thi thue hién trén truc van ban lién thong
ho#c hé théng phan mém nghiép vu thi hanh 4n.

MUC 3. KIEM KE TIEN MAT, POI CHIEU TIEN GUI

Piéu 14. Kiém ké tién mit

Co quan THADS cép tinh thuc hién kiém ké tién mit theo quy dinh tai
Thong tu s6 78/2020/TT-BTC ngay 14/8/2020 ctia B Tai chinh huéng dan ché
d6 ké toan nghiép vu THADS.

Piéu 15. P6i chiéu tien gii

1. Dbi chiéu giira ngudi thu tién thi hanh 4n va b phin ké toan nghiép vu

Dinh ky hang thang, nguoi thu tién thuc hién 14p bang ké cac khoan tién
d3 thu dé dbi chiéu véi bd phan ké toan nghiép vu. Bang ké c6 xac nhan cua
ngudi thu tién, ké toan truang va Thi truéng don vi.

2. Pbi chibu tién trén tai khoin dich vy thu tién ciia co quan THADS
cap tinh va Ngan hang

Dinh ky hang thang, nam bd phan ké toan nghiép vu thuc hién déi chiéu
cac khoan phat sinh trén tai khoan dich vy thu tién ctia co quan THADS cép tinh
voi Ngan hang.

Trudng hop chénh 1éch (nu c6) thi phai 1am r5 nguyén nhan chénh 1éch.

3. P6i chiéu tién trén tai khoan tam giir v6i Kho bac Nha nuée

Dinh ky hang thang, nam bd phan ké toan nghiép vu thuc hién déi chiéu
c4c khoan phat sinh trén tai khoan tién tam gilt ctia ctia co quan THADS clp
tinh vd1 Kho bac nha nuéec.
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Trudng hop chénh léch (néu c6) thi phai 13m rd nguyén nhan chénh 1&ch.
CHUONG III
SUDUNG DICH VU THU TIEN QUA NGAN HANG THUONG MAI
Piéu 16. Nguyén tiic quan Iy tai khoan dé sir dung dich vu thu tién

- Co quan THADS m¢ tai khoan tai ngan hang thurong mai dé sir dung
dich vu thu tién thi hanh 4n.

- T4t ca céc khoan tién ndp vé tai khoan dich vu thu tién thi hanh an phét
sinh trong ngay sé dugc tu dong chuyen vé tai khoan cla co quan THADS mé
tai KBNN vao thoi diém cubi thoi gian giao dich trong ngay. S tién ngan hang
nhan duge sau thoi gian giao dich s& chuyén vé tai khoan co quan THADS trong
ngay lam viéc tiép theo. Viéc chuyén tién thuc hién theo hinh thirc ddi soat va
trich chuyén tu dong, khong 14p 1énh thii cong.

- Khéng thue hién giao dich chi tién tir tai khoan dich vu thu tién thi hanh
an cua co quan THADS dén bat cir tai khoan nao (trlr tai khoan ciia co quan
THADS tai Kho bac Nha nudc), ké ca cac khoéan chuyén nham, chuyén sai
thong tin. Nhitng khoan tién nay s& thuc hién chuyén tra cho duong su tir tai
khoan md tai KBNN.

Piéu 17. Nguyén tiic lira chon ngén hang sir dung dich vu thu tién

Viéc lya chon NHTM dé st dung dich vu thu tién thi hanh an cin tuin thu
cac nguyeén tac sau:

Uu tién cac NHTM nha nudc hodc ngdn hang nha nudce gilr ¢6 phan chi
phoi, nham bao dam an toan trong quan ly tién, han cheé rui ro tai chinh va nang cao
tinh on dinh trong van hanh.

Ngén hang duge lya chon cin dép Gmg dong thoi cac tidu chi:
- Lua chon NHTM ma Kho bac nha nuéc mé tai khoan giao dich;

- Mang luéi chi nhanh rong khép, tao thuan loi cho nguoi phai thi hanh
an, Chap hanhvién/cong chirc co quan THADS trong viéc ndp tién, dic biét tai
vung siu, vung xa;

- Kha ning phdi hop, hd trg chuyén nghiép, ddm bao viéc chuyén tién,
cung cap sao ké, tra soat va xac nhan giao dich dugc thuc hién nhanh chong,
chinh xac, dung quy dinh;

- Ha tng cong nghé thong tin hién dai, c6 kha ning két ndi truc tiép véi
phan mém nghiép vu THADS, dam bao dong bo dir li€u, quan ly va giam sat
dong tién theo thoi gian thuec;

- Kha ning tich hop hé théng théng béo giao dich, trong d6 ngan hang c6
thé tur dong gui xdc nhan giao dich thanh cong dén co quan THADS ngay sau
khi nguoi thi hanh an hoan tat nop tién, thong qua cac hinh thirc nhu: email, tin
nhin SMS hodc nén tang quan 1y truc tuyén.
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Piéu 18. Pham vi ap dung

Ngudi phai thi hanh an, Chép hanh vién va cong chue co quan THADS
dugc phén cong thu tién co thé ndp hodc chuyén tién tryc tiép vio tai khoan dich
vu thu tlen thi hanh 4n cta co quan THADS mé tai NHTM dbi voi tat ca cac
khoan tién thi hanh an va cac khoan sau:

- Phi thi hanh an;
- Tién do duong sy ti nguyén ndp trude khi co Quyét dinh thi hanh an;
- Tién ban tai san chua xi7 1y theo quy dinh.

- Tam tmg an phi, 1€ phi toa an. Trong do, dbi véi tam ung an phi, 1€ phi
Toda &n, co quan THADS van dong thoi m¢ tai khoan tai KBNN dé tiép nhan,
theo dung quy dinh tai Didu 19 Nghi quyét sd 326/2016/UBTVQHI14.

CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN
Picu 19. Dicu khoan thi hanh

Trong pham vi nhiém vy, quyén han duoc giao, Thu trudong co quan THADS
tinh ¢6 trach nhiém trién khai va td chirc thuc hién Quy trinh nay. Trong qué trinh t&
chie thuc hién, néu c6 khé khin vudng mic, kip thoi bdo céo vé Cuc Quéan ly
THADS (qua Ban K& hoach — Tai chinh) dé kip thoi nghién ct, sta doi, bo sung.



